Uberiod y Ortlen

Republica de Colombia

Cddigo: 95.1 PF-MDNSGDF-G052-07

% MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 52 Pagina 1 de 44

Sistema de Cuenta Unica Nacional

Vigente a partir de: 08 JUL 2019

OBJETIVO: establecer lineamientos relacionados con el Sistema de Cuenta Unica Nacional en el Sistema Integrado de
Informacidn Financiera SIIF Nacion, procurando que los usuarios fortalezcan los conocimientos y tengan las herramientas
necesarias para efectuar las transacciones en el sistema.

ALCANCE: desde transacciones previas a la gestion de SCUN hasta definiciones. Aplica para las Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Defensa Nacional. Para los Establecimientos Publicos, Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada y
Policia Nacional cuando asi lo requieran.

Fecha de emision:

Responsable del documento: Ubicacion:

09 JUL 2019

Ruta: Suite Vision Empresarial > Mddulo Documentos >
Documentos > Gestionar.

Directora de Finanzas MDN Pagina Web Ruta: www.mindefensa.gov.co / Servicios al
Ciudadano / Sede electrénica / Servicios / Publicaciones /
Publicaciones / Activar filtros de la blsqueda

HISTORICO DE CAMBIOS

VERSION
No.

FECHA DE
EMISION

CAMBIOS REALIZADOS

01

30 SEP 2015

Emision Inicial. Circular No. CIR2015-441 del 22 de septiembre de 2015.

02

22 DIC 2015

Modificacion en objetivo, alcance y generalidades, se ajustan Notas 3, 9, 10, 14 y 18, y
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12.15, 12.16, 12.17, 14.2, 14.3 y las notas 3, 12, 13, 14. Circular CIR2017-619 del 29 de
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1. GENERALIDADES

El Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, en su articulo 2.3.1.1 define el Sistema de Cuenta Unica Nacional SCUN como “el
conjunto de procesos de recaudo, traslado, administracion y giro de recursos realizados por los 6rganos que conforman el
Presupuesto General de la Nacion PGN”. Indica ademas que “los recursos que se trasladen al SCUN seran administrados
por la Direccion General de Crédito PUblico y del Tesoro Nacional - DGCPTN del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico -
MHCP hasta tanto se efecttien los giros para atender el pago oportuno de las apropiaciones autorizadas en el PGN. Los giros
corresponden al pago de obligaciones en nombre de cada drgano ejecutor del PGN, con los recursos disponibles en el SCUN.!

SCUN, por lo tanto, es un modelo de tesoreria publica que centraliza la_administracién de los recursos Propios de los
Establecimientos Publicos, y los fondos especiales de recursos Nacion Sin Situacion de Fondos SSF de las Unidades
Ejecutoras, en la DGCPTN, con el fin de minimizar los costos, mitigar riesgos y optimizar la ejecucion de los recursos. Cada
Subunidad Ejecutora seguira siendo responsable del recaudo, clasificacion y ejecucion de los recursos que sean trasladados
al SCUN, es decir, continuaran realizando la carga y contabilizacion del extracto bancario, la generacién de los Documentos
de Recaudo por Clasificar (Guia Financiera No. 20 “Carga y contabilizacidn de extractos bancarios”) y la debida clasificacion
del ingreso (Guia Financiera No. 7 “Gestion Presupuestal de Ingresos”), o la aplicacion de reintegros (Guia Financiera No. 28
“Reintegros Presupuestales”), o |a aplicacién de devoluciones (Guia Financiera No. 11 “Devolucion de recaudos e ingresos
presupuestales”) segln sea el caso.

El dmbito de aplicacion para la implementacion del SCUN seré para aquellas entidades que forman parte del PGN y a los que
por disposicion legal administre la DGCPTN. El paragrafo primero del articulo 149 de la Ley 1753 de 2015 (Plan Nacional de
Desarrollo 2014 — 2015) establece: “...ademas de lo dispuesto en el articulo 261 de la Ley 1450 de 2011 en los incisos primero
y segundo, las entidades estatales del orden nacional que administran contribuciones parafiscales y los drganos de prevision
y seguridad social que administran prestaciones sociales de caracter econdmico, podran formar parte del SCUN".

Entre los beneficios del SCUN para el Estado estan:

Racionaliza el manejo de los fondos publicos, eliminando estacionalidades de fondos.

Agiliza y torna transparente el rol del Estado como pagador.

Optimiza las labores de programacion financiera.

o b~ w0 DB

Centraliza en la DGCPTN todos los recursos financieros de la Nacion, los Recursos Propios y Fondos Especiales de
las entidades que conforman el PGN.

6. Brinda a la tesoreria central las herramientas para tomar decisiones eficientes en el manejo de los recursos publicos.
7. Estandariza los procesos y responsabilidades en las actividades de los tesoreros y pagadores.

8. Reduce el riesgo inherente a mantener saldos en diferentes cuentas bancarias administradas por las entidades.

! Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito
Publico”. Titulo 1 “Sistema de Cuenta Unica Nacional, articulo 2.3.1.1 “Definicion del Sistema de Cuenta Unica Nacional”.
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9. Eliminacion de cheques para generar el pago electronico a Beneficiarios y Proveedores con abono en cuentas

bancarias.

Las ventajas que tiene el SCUN para Los Establecimientos Publicos y Unidades Ejecutoras son:

Desaparece la administracién de portafolios.
Controla las disponibilidades de los recursos provenientes de cada entidad.
Facilita la conciliacidn bancaria al manejar cuentas con vocacion recaudadora, de caja menor o pagadoras.

Garantiza el pago a beneficiario final.

o b~ w0 D P

Controla saldos y operaciones a través de reportes del SIIF Nacion.

NOTA 1: el PERFIL Pagador Central 0 Regional debe parametrizar las cuentas bancarias con vocacion recaudadora en el
Sistema SIIF Nacién, es decir, son cuentas recaudadoras porque su objetivo principal debe ser recaudar los recursos Nacién
SSF (Fondos Internos) o Propios (Recursos de los Establecimientos Publicos), y asi mismo, son parametrizadas con el uso
“Pagadora” con el fin de hacer el traslado a SCUN, por esta razén, en la practica slo deberan reflejar movimientos de recaudo
y traslado de recursos a SCUN.

En caso gue una Subunidad Ejecutora requiera la creacién de cuentas bancarias para el manejo de los recursos de SCUN y
cumpliendo con los parametros establecidos en la nota anterior, se realiza a través de la RUTA: REC / Cuentas Bancarias /
Administracion / Creacion y en la opcién “Uso cuenta bancaria” se debe seleccionar la opcion “Pagadora”, o anterior, previo
alas gestiones gue se deben adelantar ante la DGCPTN (al respecto ver la Guia Financiera N° 32 “Creacion y administracion
de cuentas bancarias de tesoreria”).

Para las Unidades Ejecutoras que s6lo manejan una cuenta bancaria de Fondos Especiales, la DGCPTN autorizé que a esta
misma cuenta se le dieran los dos usos en la practica, recaudar y pagar.

El proceso de implementacion del SCUN consta de cuatro fases, asi:

1. Recaudo y clasificacion de ingresos por parte de las entidades generadoras de los recursos publicos: en esta
etapa se utilizaran cuentas bancarias de tesoreria con vocacién de recaudo de recursos, igualmente para aquellas
cuentas recaudadoras que solamente reciben un concepto de ingreso se sugiere utilizar la vinculacion del rubro
presupuestal de ingreso, transaccién que permite en la contabilizacion de los extractos una generacién automatica de los
documentos de causacion y recaudo simultdneo con sus registros contables automaticos.

Para realizar la vinculacion del rubro presupuestal de ingresos a utilizar, el PERFIL Pagador Central debe seguir la RUTA:
REC / Cuentas Bancarias / Solicitudes de Autorizacion / Vinculacién de Posiciones de Catalogos.

Respecto a las cuentas bancarias de tesoreria que reciban recursos por mas de un concepto de ingreso, no deben realizar
la parametrizacién para los rubros presupuestales de ingresos.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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NOTA 2: en la primera fase de SCUN, la tesoreria de cada Subunidad sera la encargada de gestionar y pagar las
devoluciones de ingresos y las devoluciones por concepto de pago no presupuestales, por ejemplo: IVA generado,
devolucion de ingresos v traslados de recursos entre unidades de la misma entidad contable publica. Por lo anterior,
estos recursos no deben ser trasladados al SCUN. En caso de no contar con saldo suficiente en la cuenta de tesoreria
recaudadora para realizar la devolucién, serd necesario realizar el recaudo suficiente para aplicar la respectiva
devolucion.

Ahora hien, si un valor clasificado es trasladado a SCUN y en el andlisis de los ingresos se establece que pertenece a
una devolucién, para el siguiente traslado de recursos se debe disminuir el valor a girar y realizar por parte de la
Subunidad (PCI 9 digitos) la correspondiente devolucién con cargo a los recursos recaudados.

Esto se puede observar en la siguiente ilustracion:

UNIDAD / SUBUNIDAD EJECUTORA

TRASLADO DE RECUSOS A DGCPTN CLASIFICACION INGRESO
Traslado A Clasificacion A
Recaudo 1.000,00 Recaudo por Clasiiicar 1.000,00
Setraslada a3 DGCFTN 1.000,00 Causacion y Recaudo 1.000,00

* De loz 1.000 dasificades anteriorments s idendica que 200 correzponde a Devolucidn

Traslado B Clasificacion Bi
Recaudo 1.000,00 Recaudo por Clasiicar 1.000,00
Se fraglada a8 DGCFTN 800,00 Causzacién y Recaudo 1.000,00
Devolucion de Ingresos x ING 200,00

* 5i no ectuviese dasiicado los 200 de la devolucién, entonces:

Clasificacion B2

Recaudo por Clasiicar 1.000,00
Cauzacidn y Recaudo 800,00
Devolucion de Recaudos x PAG 200,00

Para detallar el proceso de devolucion ver la Guia Financiera No. 11 “Devolucién de recaudos € ingresos presupuestales”.

Traslado de recursos a la Tesoreria Nacional (DGCPTN) y control de disponibilidades a través de libretas: a partir
de una instruccion generada en el Sistema SIIF por el tesorero de la Unidad o Subunidad Ejecutora de Recursos Propios
y Recursos Nacion SSF (elaboracion de la orden de pago no presupuestal), se realizarg el traslado periddico a una libreta
abierta a nombre de cada Unidad Ejecutora (PCl a 6 digitos) dentro de SCUN.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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A partir de cada libreta, se llevara el control de los saldos disponibles. La Direccion de Finanzas MDN realizard
seguimiento a los saldos de las cuentas recaudadoras para identificar los recursos recaudados y no trasladados a SCUN,
al igual que el valor trasladado contenido en la orden de pago no presupuestal y el valor informado en la transferencia
via Sebra por cada Unidad Ejecutora.

El saldo disponible de las libretas aumenta en el momento en el cual la DGCPTN realiza la carga y contabilizacion del
extracto bancario para el caso de traslado de recursos en efectivo (este proceso puede tardar aproximadamente de tres
a cinco dias); o al realizar la clasificacion de ingresos producto de la compensacion de deducciones para aquellas
Unidades que hacen parte del PGN y que la DGCPTN ha determinado que deben hacer uso de este mecanismo, esto
con el fin de evitar el flujo de efectivo entre las cuentas bancarias de tesoreria de las Unidades Ejecutoras pertenecientes
al SCUN.

De acuerdo con lo anterior, periédicamente cada una de las Unidades y Subunidades Ejecutoras debera realizar el
traslado de recursos en efectivo a SCUN, con el objetivo de aumentar los saldos de la libreta a nombre de la Unidad
Ejecutora y asi contar con disponibilidades de efectivo para la ejecucién de gastos con recursos Propios y Nacidn SSF.
En este ejercicio se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:

1. La programacion de traslados de recursos se realizara de acuerdo a lo coordinado con la DGCPTN y de acuerdo
con el tipo de reciprocidad que se tenga acordada con la entidad financiera de la o las cuentas bancarias pagadoras
con vocacion recaudadora. Se aclara que las reciprocidades superiores a los dias establecidos por la normatividad
legal vigente deben estar avaladas por la DGCPTN.

2. Se debe identificar un valor recaudado con corte de dos (02) dias antes de la fecha programada para el traslado de
los recursos, garantizando que la orden de pago no presupuestal de PAG debe quedar en estado autorizada dos
(02) dias antes de la fecha limite de pago. Esta operacién le permitira a la DGCPTN realizar proyecciones sobre los
valores gue van a ser trasladados a SCUN.

3. Con el valor identificado, se debe generar la Orden de Pago No Presupuestal con fecha limite de pago el dia
proyectado de traslado de recursos.

4, Luego de realizar el traslado por el Sistema SIIF Nacion, las Unidades o Subunidades deberan realizar la
transferencia via SEBRA en la “fecha limite de pago” definida en la orden de pago no presupuestal.

NOTA 3: el registro del traslado en el Sistema SIIF Nacién v la transferencia via SEBRA se deben realizar en la misma fecha,
es decir primero el pago_de la orden de pago del traslado de recursos_a SCUN en el Sistema SIIF Nacién y posteriormente la
transferencia via SEBRA, esto significa que_la Orden de Pago no presupuestal generada por el mddulo de PAG (ver numeral
4 de la presente Guia Financiera), refleje el cierre del proceso de traslado en el aplicativo SIIF Nacién, por lo tanto debe
encontrarse en estado “Pagada” en el sistema antes de realizar la transferencia de recursos via SEBRA, de lo contrario se
generaran diferencias contables y se tendran dificultades en la conciliacién entre SCUN y los movimientos de la cuenta
bancaria de tesoreria.
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3. Realizacion de pagos por parte de la Tesoreria Nacional (DGCPTN) contra cupos PAC y disponibilidades: con el
Sistema SCUN la ejecucion presupuestal se realizard de acuerdo con lo establecido en la Guia Financiera No. 12
“Ejecucion Presupuestal del Gasto” teniendo como diferencia que las 6rdenes de pago presupuestales de gasto y 6rdenes
de pago no presupuestales de deducciones respaldadas con recursos Nacién SSF y Propios, la tesoreria pagadora sera
la 13-01-01-DT y no la tesoreria de la Unidad o Subunidad Ejecutora.

Ahora bien, en la obligacién presupuestal se podra vincular sélo una linea de pago?, si el Cupo PAC no es suficiente el
area contable coordinara con la tesoreria para anticipar el Cupo PAC necesario para que Se cause oportunamente la
obligacion, de otro lado, si se requiere hacer mas de un pago (en fechas diferentes) se debe hacer una obligacion por
cada pago.

Cuando el perfil pagador central o regional efectde la “Autorizacion de las Ordenes de Pago Presupuestales”, el sistema
automaticamente valida que exista “Saldo Disponible” en la libreta SCUN a nombre de la Unidad Ejecutora por el valor
bruto de las 6rdenes de pago que estan autorizando, también valida que la fecha de aprobacion de las 6rdenes de pago
sea dos (02) dias menor a la fecha limite de pago, el sistema también valida que el valor no exceda el tope de giro de la
Tesoreria Central (DGCPTN) y que el valor a pagar sea igual o menor al saldo disponible en las libretas;_una vez
realizadas dichas validaciones la orden de pago disminuye el “Saldo Disponible” de la libreta SCUN a nombre de la
Unidad Ejecutora por el valor de la orden de pago autorizada y queda disponible para que la DGCPTN genere y pague
la correspondiente Orden Bancaria.

Los pagos deben realizarse a Beneficiario Final® y seran realizados por la DGCPTN mediante abono en cuenta, a través
del sistema ACH del banco agente (Banco de la Republica), con excepcion de los casos indicados en el numeral 3.6 de
la Guia Financiera No. 12 “Ejecucion Presupuestal del Gasto” y los demés autorizados por parte del Comité de Seguridad
del Sistema SIIF Nacion, los cuales se pueden realizar utilizando el tipo de beneficiario “traslado a pagaduria”.

En el momento en que la DGCPTN pague las Ordenes Bancarias, se disminuira el saldo “Autorizado no Girado” y el
“Saldo Total CUN" de la libreta de la Unidad Ejecutora que esta ordenando el pago, por el valor neto de la orden de pago
presupuestal de gasto pagada o por el valor bruto de la orden de pago no presupuestal de deducciones pagada o por el
valor de deducciones compensado.

NOTA 4: es importante precisar_que el “Autorizado no Girado” corresponde al valor de las 6rdenes de pago
presupuestales para las cuales fue “autorizado” su pago, pero ain no han sido pagadas por la DTN vy el valor de las
deducciones gue no han sido ordenadas para pago.*

El valor de las deducciones asociadas a 6rdenes de pago presupuestales pagadas directamente por la DGCPTN, deben
ser solicitados por la Unidad o Subunidad Ejecutora para posterior pago al tercero beneficiario de dicha deduccion. Para
realizar el pago de las deducciones se debe seguir lo establecido en el numeral 3.2.1 “Generacién Orden de Pago no
Presupuestal de Deducciones” de la Guia Financiera No. 62 “Pago Deducciones”.

2 Circular Externa No. 041 Ministerio de Hacienda y Crédito Publico de fecha 06 de noviembre de 2015.
3 Circular Externa No. 002 Ministerio de Hacienda y Crédito Publico de fecha 08 de enero de 2016.
4 Circular Externa No. 015 Ministerio de Hacienda y Crédito Publico de fecha 10 de abril de 2015.
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NOTA 5: es necesario verificar que, para realizar el pago de las deducciones causadas por la tesoreria de la Unidad, se
parametrice el medio de pago “Abono en cuenta” a cada pagaduria que requiere el Traslado a pagaduria de los valores
de impuestos y otros conceptos no presupuestales. Esta parametrizacion la realiza el PERFIL: Pagador Central por la
RUTA: PAG / Configuracion Tesoreria / Medio de Pago.

4. Conciliacion bancaria: cruce de pagos con los movimientos de los recursos entregados en administracion.

En el SCUN, la ejecucion presupuestal tiene como caracteristica principal que la tesoreria pagadora es la 13-01-01-DT,
contablemente el reconocimiento de las operaciones afectara la subcuenta 190801002 RECURSOS ENTREGADOS EN
ADMINISTRACION DTN-SCUN a nivel de Unidad Ejecutora, y los pagos estaran sujetos al Cupo PAC y la disponibilidad
de efectivo que tenga la Unidad Ejecutora en su respectiva “Libreta”.

En el momento en que la DGCPTN pague las Ordenes Bancarias, se disminuira el saldo de los recursos que la DGCPTN
tiene en administracion para cada Unidad Ejecutora; por lo anterior se hace necesario que el Nivel Central de cada Unidad
Ejecutora realice el control de los saldos de la misma.

NOTA 6: las Unidades Ejecutoras del MDN que reciben en sus libretas, recursos por traslados realizados por la UGG
(caso traslados de recursos del Fondo de Defensa Nacional), presentaran en sus informes contables deshalances en los
valores que corresponden a estas operaciones; esto teniendo en cuenta que son operaciones realizadas entre Unidades
Ejecutoras diferentes, concebidas bajo la figura de una Unica entidad contable publica, por la Contaduria General del
Nacion y el Sistema SIIF Nacién, razén por la cual una vez se consolida toda la informacién contable de las Unidades 15-
01, dichos desbalances desaparecen.

Asi mismo las operaciones realizadas en SCUN generan registros contables automé}ticos a nivel de Unidad Ejecutora (6
digitos) en la cuenta 190801002 RECURSOS ENTREGADOS EN ADMINISTRACION DTN-SCUN, por tal razén no se
deben realizar registros contables manuales en el Sistema SIIF Nacién.

Los procesos de traslados de recursos y clasificacion de ingresos funcionan de manera independiente, por lo tanto, sdlo para
efectos de realizar el traslado a la DGCPTN, no es necesario efectuar el 100% de la clasificacion de los ingresos, es decir, se
puede hacer el traslado de recursos sin estar previamente clasificados, es suficiente con haber realizado la generacion de los
documentos de recaudo por clasificar mediante la carga y contabilizacidn de los extractos bancarios. Sin embargo, el proceso
de clasificacién de ingresos continda realizandose dentro del mismo periodo en que se recibe el ingreso acorde a lo indicado
en la Guia Financiera N° 7 “Gestion Presupuestal de Ingresos”.

NOTA 7: con el SCUN las Unidades Ejecutoras del MDN deben realizar las gestiones para centralizar las cuentas
recaudadoras a nivel nacional, por lo que se recomienda realizar los acercamientos con las Entidades Financieras que tengan
cobertura a nivel nacional, teniendo en cuenta_gue al momento de efectuar la negociacion se asigne codigos de portafolio
que permitan identificar la Unidad y Subunidad Ejecutora que consigna y el concepto de ingresos en las diferentes
consignaciones realizadas como por ejemplo recaudo cddigo de barras por referencia.
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2. TRANSACCIONES PREVIAS A LA GESTION DE SCUN

Con el fin de asegurar una gestion adecuada para los traslados de recursos que deben realizar las Unidades o Subunidades
Ejecutoras que ingresen al SCUN, se debe tener en cuenta ciertas parametrizaciones previas que permitiran la realizacion de
las transacciones de una manera adecuada y exitosa.

2.1. Cuentas Bancarias de Tesoreria con Atributo “Autorizada”

Para que la DGCPTN situe los recursos en cuentas de Tesoreria de las Unidades o Subunidades Ejecutoras para realizar
pagos con tipo de beneficiario “Traslado a Pagaduria”, es necesario que las cuentas bancarias de tesoreria “Pagadoras”
tengan el atributo “Autorizada”, para lo cual se requiere que el PERFIL Pagador Central o Regional realice la solicitud a través
de la RUTA: REC / Cuentas Bancarias / Solicitudes de Autorizacion / Habilitacion Atributo autorizada. Ver numeral 8.3 de la
Guia Financiera N° 32 “Creacidn y administracion de cuentas bancarias de tesoreria”. Dentro de esa pantalla se debe
diligenciar la siguiente informacion:

v" Posicion Catalogo Institucional: buscar y seleccionar 13-01-01-DT - Direccion del Tesoro Nacional.

v’ Cuenta bancaria tesoreria: hacer clic en el boton de blsqueda de cuentas bancarias y seleccionar la cuenta bancaria
que se requiere autorizar.

v Detalles de la solicitud de autorizacion: registrar el motivo de la autorizacion.

v" Hacer clic en la carpeta “Vincular Posiciones”.

v" Seleccionar las posiciones de catalogo de PAC a vincular haciendo clic en el boton de blsqueda (...).

v" Guardar la transaccion.

Una vez registrada la solicitud, la Unidad o Subunidad Ejecutora del MDN debe enviar al correo electronico
finanzas@mindefensa.gov.co los nimeros de solicitudes realizadas, esto con el fin de llevar un registro de las novedades
presentadas en las cuentas bancarias de tesoreria y de realizar sequimiento a la tramite dado a las solicitudes de autorizacion
por parte de l[a DGCPTN.

2.2. Configuracién Medios de Pago

Teniendo en cuenta que los usuarios de las Subunidades Ejecutoras deben acceder al Sistema SIIF Nacion por la Unidad
Ejecutora (6 digitos), es necesario que la Subunidad configure los medios de pago de tesoreria para la Unidad Ejecutora en
el sentido de vincular el medio de pago “Giro” al Nivel Central. Este proceso se realiza en cada una de las Subunidades,
siguiendo los parametros establecidos en la Guia Financiera No. 24 “Parametrizacion tesorerias_Recursos Nacion SSF y
Recursos Propios”, numeral 3. 3 “Definir medios de pago”.

2.3. Ajustar Perfiles de Usuario

Para adelantar las transacciones del traslado de recursos en efectivo, como son: radicacion de la cuenta por pagar,
constitucion del acreedor, generacion de la orden de pago no presupuestal, autorizacion de la orden de pago y autorizacion
de orden de pago en estado pendiente de autorizacidn; a los usuarios con PERFIL Gestion Contable y Pagador Regional se
les debera habilitar el acceso a su Unidad Ejecutora (6 digitos) para lo cual deberan realizar la solicitud al registrador de
usuarios de su Unidad Ejecutora.
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3. FLUJOGRAMA
3.1 Traslado de Recursos en Efectivo
INICIO

1. Radicacion Cuenta por Pagar No Presupuestal
(Sin documento de Recaudo por Clasificar)
Perfil: Central de Cuentas por Pagar

Ruta: PAG / Pagos no Presupuestales / Radicar Cuenta por Pagar / Concepto de Pago No Presupuestales.
Unidad de Acceso: Unidad Ejecutora (6 digitos)

2. Constitucion del Acreedor de Pago No Presupuestal
Perfil: Gestién Contable

Ruta: PAG / Pagos No Presupuestales / Constitucion de Acreedor / Concepto de Pagos No Presupuestales.
Unidad de Acceso: Unidad Ejecutora (6 digitos)

3. Generacion de Orden de Pago No Presupuestal
Perfil: Pagador Central / Regional
Ruta: PAG / Pagos No Presupuestales / Ordenes de Pago No Presupuestal / Crear Orden de Pago No
Presupuestal
v

4. Autorizacion de Orden de Pago No Presupuestal

Perfil: Pagador Central / Regional
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar
Unidad de Acceso: Unidad Ejecutora (6 digitos)

5. Autorizar Orden de Pago No Presupuestal Pendiente de Autorizacion

Perfil: Autorizador Endoso
Ruta: PAG / Administrar Ordenes de Pago / Autorizar Orden de Pago Pendiente de Autorizacion.
Unidad de Acceso: Unidad Ejecutora (6 digitos)

6. Generacion de Orden Bancaria para Pago No Presupuestal | oo oo oo

Perfil: Pagador Central / Regional .
Ruta: PAG / Orden Bancaria / Giro.
Unidad de Acceso: Subunidad Ejecutora (9 digitos) L

I N S

7. Pago de Orden Bancaria

Perfil: Pagador Central / Regional
Ruta: PAG / Orden Bancaria / Pago de Orden Bancaria con medio de pago Giro.
Unidad de Acceso: Subunidad Ejecutora (9 digitos)

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
95.1 BG -MDN -F050 - 04 No esté autorizado su reproduccion total o parcial



A MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 52 Péagina 13 de 44
=7 Rentiblica de Colombia ) - . Cabdigo: 95.1 PF-MDSGDF-G052-07
Sistema de Cuenta Unica Nacional

Srnty Vigente a partir de: 09 JUL 2019

3.2 Afectacion del saldo disponible de la libreta por Compensacion de Deducciones

3.2.1 Generar el documento de compensacion de deducciones

INICIO

Listar deducciones pendientes de pago

Perfil: Pagador Central o Regional
Ruta: CEN / EPG / Consulta deducciones

Crear Documento de Recaudo por Clasificar

Ruta: ING / Compensaciones / Compensacién Deducciones / Creacion

1 1
1 1
1 1
1 1
. Perfil: Pagador Central o Regional |
1 [}
i Compensa Deduc. :

3.2.2 Reconocimiento del ingreso a partir del recaudo por clasificar la compensacion de deducciones

INICIO

Consultar Informe Mensual de Operaciones SCUN

Perfil: Consulta o Gestion Contable o Pagador Central o Regional
Ruta: CEN / PAG / Informe Mensual de Operaciones CUN

y
Consultar Informe Saldos por imputar de ingresos presupuestales

Perfil: Consulta
Ruta: Reportes / ING / Informes / Saldos por Imputar de Ingresos Presupuestales

v

Recaudo y Causacioén Simultanea

Perfil: Gestion Presupuesto de Ingresos.

Ruta: ING / Recaudo de Inaresos / Rec. Y Caus. Simultanea

v

FIN

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
95.1 BG -MDN -F050 - 04 No esté autorizado su reproduccion total o parcial



“%™ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 52 Péagina 14 de 44
Rentiblica de Colombia ) - . Cabdigo: 95.1 PF-MDSGDF-G052-07
Sistema de Cuenta Unica Nacional

bty O Vigente a partir de: 09 JUL 2019

4. TRASLADO DE RECURSOS EN EFECTIVO

Periodicamente los valores recaudados en las cuentas de tesoreria de las Unidades y/o Subunidades Ejecutoras deben ser
trasladados a SCUN, con el objetivo de aumentar el saldo disponible para pagos en la Libreta de cada Entidad.

De acuerdo con los criterios de giro que establezca la DGCPTN, las Unidades o Subunidades Ejecutoras que administren
recursos Nacion SSF y Propios, deben realizar el traslado via SEBRA de los recursos que seran entregados en administracion
al nimero de portafolio asignado a cada Unidad a la cuenta 61016986 DGCPTN — CUENTA UNICA NACIONAL.

Para este traslado la DGCPTN disefid el siguiente esquema:
1. Las Subunidades trasladaran directamente sus recursos a la DGCPTN.

Las Unidades o Subunidades deberan realizar primero el traslado de los recursos por el Sistema SIIF Nacion y luego realizar
la transferencia via SEBRA a la DGCPTN, esto con el fin que el valor trasladado y consignado sea cargado directamente a
la libreta de la Unidad Ejecutora y que las afectaciones contables de estos traslados se reflejen en comprobantes contables
automaticos y coincidan con los valores cargados por la DGCPTN. La Unica forma de garantizar que efectivamente se
realizo el traslado en el aplicativo es verificando que la Orden de Pago No Presupuestal quede en estado “PAGADA”.

Para lo anterior se requiere realizar los siguientes pasos:

Radicacion de la cuenta por pagar (ingreso por la Unidad Ejecutora 6 digitos).

Constitucion del acreedor (ingreso por la Unidad Ejecutora 6 digitos).

Generar la orden de pago no presupuestal de PAG (ingreso por la Unidad Ejecutora 6 digitos).

Autorizacion de la orden de pago (ingreso por la Unidad Ejecutora 6 digitos).

Autorizacién de la orden de pago en estado pendiente de autorizacion (ingreso por la Unidad Ejecutora 6 digitos).
Generacion y pago de la orden bancaria (ingreso por la Subunidad Ejecutora 9 digitos). Cuando la Unidad Ejecutora
no cuente con Subunidades todo el proceso se realiza por la Unidad Ejecutora.

ok wdE

Cuando la Subunidad culmina la cadena de pagos no presupuestales con la generacién y pago de la Orden Bancaria para el
traslado de recursos en efectivo, la DGCPTN realiza la carga y contabilizacion del extracto bancario generando asi un aumento
en el saldo disponible de la libreta de la Unidad Ejecutora, y la afectacién contable de la subcuenta 190801002 RECURSOS
ENTREGADOS EN ADMINISTRACION DTN-SCUN.

Este proceso de traslado de recursos en efectivo debe realizarse por cada cuenta bancaria de tesoreria pagadora con
vocacion recaudadora.

NOTA 8: la Unidad o Subunidad Ejecutora debera realizar el procedimiento para la transferencia de recursos en efectivo en
el SIIF Nacién con dos (2) dias de anticipacion a la fecha de giro de los recursos (radicacién cuenta por pagar, constitucion
acreedor vario, generacion orden de pago no presupuestal, autorizacion orden de pago no presupuestal y segunda
autorizacion orden de pago no presupuestal), la generacion y pago de la orden bancaria debe efectuarse en el dia en que se
efectla la transferencia via SEBRA a la DGCPTN, teniendo en cuenta que, en primera instancia se efectle el pago de la
orden bancaria en el SIIF Nacién y posteriormente se realice la operacion con la Entidad Financiera.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
95.1 BG -MDN -F050 - 04 No esté autorizado su reproduccion total o parcial



“%™ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 52 Péagina 15 de 44
Rentiblica de Colombia ) - . Cabdigo: 95.1 PF-MDSGDF-G052-07
Sistema de Cuenta Unica Nacional

bty O Vigente a partir de: 09 JUL 2019

NOTA 9: es importante recordar que las Unidades Ejecutoras deben informar a la DGCPTN y al correo
finanzas@mindefensa.gov.co, todos los traslados de recursos a SCUN como méximo un dia antes de la fecha real del
traslado en efectivo, con el fin que el Grupo Control Tesoreria de la Direccion de Finanzas realice la verificacion de la
informacion reportada con respecto a los reportes generados en el Sistema SIIF Nacion.

NOTA 10: el Nivel Central podra verificar por la web de reportes en la ruta PAG / Pagos no presupuestales-documentos de
acreedores / Ordenes de pago conceptos de pagos no presupuestales, la generacion de las ordenes de pago que realicen
las Subunidades, en dicho reporte se debe verificar el estado de la orden de pago, la fecha limite de pago, el valor neto, y la
Tesoreria que tramita el pago. Este reporte se explica en el numeral 8.3.

NOTA 11: el Nivel Central posterior a los traslados en efectivo, deberd verificar a partir del quinto dia habil siguiente a la fecha
del traslado, por la Ruta: CEN / PAG / Recursos Administrados en CUN / Consolidado (UE) y Detallado, que los recursos
transferidos se encuentren en la libreta y sean consistentes los valores transferidos por las Subunidades, de igual forma se
recomienda estar validando los saldos y que los mismos estén acorde con la realidad de pagos y traslados en efectivo
realizados.

NOTA 12: con el proposito de garantizar la consistencia de los saldos contables y las operaciones y evitar requerimientos de
los entes de control, se debe tomar medidas de control al interior de las Unidades Ejecutoras que permitan que las operaciones
de traslado de recursos en efectivo en el sistema SIIF_Nacidn y la transferencia de los recursos se den en el mismo mes.

NOTA 13: acorde a lo dispuesto en la Circular No. CIR2019-324 de fecha 11 de junio de 2019, el Nivel Central de cada Unidad
Ejecutora_debe enviar mensualmente a la Direccién de Finanzas al correo finanzas@mindefensa.gov.co, el formato
denominado “Consolidado traslado recursos a SCUN” en el cual se debe relacionar los valores trasladados por cada
Subunidad Ejecutora, fecha del traslado de los recursos, saldo de la cuenta bancaria de Fondo Interno (a la fecha en que se
determind el valor a trasladar), el nimero de la orden bancaria y la justificacion de los valores no traslados a SCUN.

4.1 Radicacién de cuenta por pagar no presupuestal

El PERFIL: Central de cuentas por pagar ingresa por la Unidad Ejecutora (6 digitos); RUTA: PAG / Pagos No Presupuestales
/ Radicar Cuenta por Pagar / Concepto de Pago No Presupuestales.
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Radicar documento de cuentas por pagar de s de pago no stal
Datos Bésicos || Dales del Beneficiario_|[ _item de Afectacion | Valor Total

Dalos basicos

Tipo de cuenta por pagar * ‘ 22 - Pago no Presupuestal V‘

Tipo de moneda de pago * ‘COP Pesos ‘ l:l

Requiere documento de recaudo por clasificar @

Tipo documento de Recaudo por clasificar Seleccione. v

Seleccionar posicién institucional tesoreria pagadora * ‘15-01-01-000 GESTION GENERAL ‘ I:l

Documento de recaudo por clasificar
Seleccionar Consecutivo Fecha de Registro Estado  Tercero Nombre/Razon Social Saldo COP
He —m » }
<] >

Eliminar

Datos Administrativos Guardar Cancelar

Sobre la anterior pantalla se deben realizar las siguientes acciones:
Carpeta Datos Béasicos

Tipo de cuenta por pagar: seleccionar la opcion 22 — Pago no Presupuestal.

Tipo de moneda de pago: seleccionar COP Pesos.

Requiere documento de recaudo por clasificar y Tipo documento de Recaudo por clasificar: no aplica.
Seleccionar posicion institucional tesoreria pagadora: seleccionar la Unidad o Subunidad Ejecutora con atributo
tesoreria, responsable de la cuenta bancaria pagadora con vocacion recaudadora, desde la cual se va a realizar el
traslado de recursos en efectivo.

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

[ Datos Basicos H Datos del Beneficiario “ ftiem de Afectacion ” Valor Total |

Datos del beneficiario

Detalles de Tercero

Nlmero interno tercero beneficiario de pago * 16008 ﬂ:l

Medio de pago * Giro v

[ Datos Administrativos Guardar Cancelar

Carpeta Datos del Beneficiario
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NUmero interno tercero beneficiario de pago: por medio del botén de blsqueda, seleccionar el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico MHCP identificado con NIT 899.999.090-2.
e Medio de pago: seleccionar la opcién “Giro”.

Radicar documento de cuenias por pagar de concepios de pago no prt

[ Datos Basicos “ Datos del Beneficiario H ftem de Afectacion " Valor Total |

item de afeciacion de pagos no presupuestales

s Nno presupuestales

Posiciones de catalogo de pagos no presupuestales * B

Creacion de los items de afectacion de pagos no presupuestales

Posicion de pago no presupuestal Valor en Pesos

1-50-01 RECURSOS ENTREGADOS ... 55.600.000,00
[ L [y S Y Pégina 1 de 1
< >
Datos Administrativos Guardar Cancelar

Carpeta item de Afectacion

) 50-01 Recursos Entregados en Administracién a la DGCPTN — CUN.
) éste valor debe ser igual al valor a consignar.

Carpeta Valor Total
o

El sistema presenta el valor total de la radicacion de la cuenta por pagar.

Posiciones de catalogo de pagos no presupuestales: por medio del botén de blsqueda seleccionar la opcion 1-

Valor en Pesos: registrar el valor por el cual se esta creando la radicacion de la cuenta por pagar no presupuestal,

Radicar documento de cuentas por pagar de concepios de pago no presupuestales
Datos Bésicos ” Datos del Beneficiario H ftem de Afectacion H Valor Total
Valor total
Cancelar operacion y |
Datos Administrativos

Se debe ingresar al boton “Datos Administrativos” con el objetivo de registrar el documento soporte de la radicacion de la
cuenta por pagar no presupuestal.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Posteriormente dar clic en el botdn “Guardar”. El sistema presenta automaticamente el nimero consecutivo de la cuenta por
pagar no presupuestal creada.

4.2 Constitucién de Acreedor de Pago No Presupuestal

El PERFIL: Gestion Contable ingresa por la Unidad Ejecutora (6 digitos); RUTA: PAG / Pagos no presupuestales /
Constitucion de Acreedor / Concepto de Pagos No Presupuestales.

Crear "constitucion de acreedores por conceptos de pago no presupuestal * con marca de "deduccién” y valor "no" en la marca

Documentos de cuenta por pagar * I:l
Cuenta por Pagar H Tipo de Beneficiario || Items de Afectacion ‘l valor Total |
Cuenta por Pagar
Sel. Fechade Registro  NUMero de Estado Beneficiario
9 Documento
@ 2019-05-17 619 Radicada Entidad Publica Prueba 161
| U | S— Y |
< >
Dalos Administrativos Guardar Cancelar

Sobre la anterior pantalla y en el campo “Documentos de cuenta por pagar” ingresar por medio del botdn de busqueda EI
el nimero de la cuenta por pagar no presupuestal creada en el punto anterior.

Crear "constitucién de acreedores por conceptos de pago no presupuestal " con marca de "deduccion” y valor "no” en la marca

Documentos de cuenta por pagar ~ l:l

Cuenta por Pagar " Tipo de Beneficiario “ Items de Afectacion " Valor Tolal |

Datos del Beneficiario

Beneficiario

Namero interno tercero beneficiario de pago 16008

[ Daos Aaminisramos |

Carpeta Tipo de Beneficiario

El sistema trae automaticamente la informacidn del Beneficiario seleccionado en la creacién de la cuenta por pagar no
presupuestal.
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Crear "constitucin de acreedores por conceplos de page no presupuestal ™ con marca de "deduccidn” y valor "no” en |a marca

Documentos de cuenla por pagar * |:|
Alactacion Valor Total

| Cuenta por Pagar Tipo de Banedcs

|Meems dhe Afeclacion de Pagos no Presupueslales

Mems de afeclacion de pagos no presupuestales

440 Y]
< ] >

Selecciin dé posiciones de catiingo

Deducciones

4B L

[ moamear |

Carpeta Items de afectacion

Valor en Pesos: registrar el valor en pesos a constituir.
Hacer clic en el botdn “Aceptar”.

o Posteriormente ingresar al boton “Datos Administrativos”, con el fin de registrar los documentos soportes de la
constitucion del acreedor.

e Dar clic en el botdn “Aceptar” y luego dar clic en el boton “Guardar”.

Crear "constitucion de acreedores por conceptos de pago no presupuestal " con marca de "deduccién” y valor "no” en la marca

Fecha de registro 2018-05-17

Documentos de cuenta por pagar * 519 I:l

[ Cuenta por Pagar ” Tipo de Beneficiario || liems de Afectacion || Valor Total ‘
Valor Total

o oo g 1
S 5 B ¢

o oo oW oW
5 © © &

or neto en tipo de moneda

atos AamsTaeS
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Carpeta Valor Total

El Sistema resume el valor bruto y el valor neto del valor a trasladar. Para esta operacion no aplica la definicién de

deducciones.

El sistema presenta automaticamente el nimero consecutivo de acreedor en estado “Generado”.

4.3 Generacion de la Orden de Pago No Presupuestal

El PERFIL: Pagador Central o Regional ingresa por la Unidad Ejecutora (6 digitos); RUTA: PAG / Pagos No Presupuestales
| Ordenes de pago no presupuestal / Crear orden de pago no presupuestal.

Crear Orden de Pago de Conceplos de Pago No Presupuesiales

R G T TR S Rl Documento de constitucion de acreedor v
Datos Administrativos

Aceptar Cancelar

e Tipo de documento origen: seleccionar “Documento de constitucién de acreedor”.
e Dar clic en el botdn “Aceptar”. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Crear Qrden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

=]

Fecha limite de pago *

Documento de constitucién de acreedor

Beneficiario | Documento Acreedor

I I

B3

ltems de Afectacion || Valor Total |

Beneficiario

Beneficiario

Numero interno tercero
beneficiario

95.1 BG -MDN -F050 - 04

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional

No esté autorizado su reproduccion total o parcial




A MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL GUIA No. 52 Péagina 21 de 44
= Rentiblica de Colombia ) - . Cabdigo: 95.1 PF-MDSGDF-G052-07
Sistema de Cuenta Unica Nacional

Srnty Vigente a partir de: 09 JUL 2019

Beneficiario del Pago

Nimero interno tercero beneficiario de pago 16008

Datos Administrativos Limpiar Guardar | [ Cancelar

e Documento de constitucion del acreedor: por medio del boton de busqueda seleccionar el nimero consecutivo
de constitucion del acreedor, creado en el numeral anterior.
El sistema presenta automaticamente la informacion registrada en la constitucion del acreedor.

e Fecha limite de pago: definir la fecha del sistema mas dos (2) dias, esto con el objetivo de notificar a la DGCPTN
que van a ingresar recursos al SCUN a través de una orden de traslado que genera el sistema de manera automatica
con la segunda autorizacion de la orden de pago en cabeza del perfil autorizador endoso.

Carpeta Beneficiario

En esta carpeta, el usuario podra verificar la informacion relacionada con:
e Medio de pago.
o Beneficiario
o Beneficiario del pago.

Carpeta Documento Acreedor

e ValoralIngresar: registrar el valor de la orden de pago no presupuestal.
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Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupucstales

||_|]::- .

Detumento d¢ constituciin de acreedor

Fecha limite de pags * 1 [ - |

Renaiciar | Documenta Acresdor | Mems de Aectackn [ Valor Tatal |

MEms de Alectacin

items da de Pagos no
Valor Multimoneda Valor Pesos
Val T de Moneda Valko Pesos
a%r &n Theo de Moneda Aleren esn Mo Vinculado OF Mo Vincutado OF
0,00 55 600.000,00 .00 55.600.000,0C
0 Pagina 1 du 1
< ] >

Deduccionas

Em de Afectacion de

Pagos no Tercero Valor ¢n Pesos
«« Na contisna regisires »>

4410 S Pagina 1 de 1

£ >

Dalos Adminstralivos Lirmpiar ][ Guardar ] [ Cancetar

Carpeta Items de Afectacion

El sistema muestra autométicamente la informacion del item de afectacion de pagos no presupuestales definido desde la
radicacion de la cuenta por pagar.
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l Bonetciano | Documanta Acreedor 1 moms de ARCLAcKn ‘ Valor Tota

Dalos Administratives Limpiar Guardar Cancelar

Carpeta Valor Total
El sistema muestra el valor total del traslado a realizar.

Ingresar al botén “Datos Administrativos”, con el fin de registrar la documentacion soporte para la creacion de la orden de
pago no presupuestal.

o Dar clic en el botdn “Aceptar” y luego en el botdn “Guardar”.
El sistema presenta el consecutivo de la orden de pago.
4.4 Autorizacion de la orden de pago no presupuestal

El PERFIL: Pagador Central o Regional ingresa por la Unidad Ejecutora (6 digitos); RUTA: PAG / Administrar érdenes de
pago / Autorizar

Autorizar Ordenes de Pago

Ordenes de Pago * -

Orden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago Nombre o Razén Social del Beneficiaric
118988019 2019-05-17 2019-05-21 Entidad Publica Prueba 161
14 40 b el
< | >
| Aprobar Avance Procesamiento | | Cancelar
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e Ordenes de pago: por medio del botén de bisqueda EI seleccionar la orden de pago no presupuestal creada en
el numeral anterior.
o Dar clic en el botdn “Aprobar”.

Pasados cinco minutos, el sistema realiza validaciones y si la verificacion es exitosa, el estado de la orden de pago pasa de
“Generada” a “Pendiente de Autorizacion”. Se recomienda verificar a través del boton “Avance Procesamiento” para garantizar
que la orden de pago quede en estado “Pendiente de autorizacion”.

>
b
& MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO [...

-

4.5 Autorizar orden de pago no presupuestal pendiente de autorizacion

En consideracion a lo expuesto en el comunicado de fecha 03 de junio de 2016 sobre “Cambio en la funcionalidad Autorizar
Ordenes de Pago Pendientes de Autorizacion”, emitido por la Administracion del SIIF Nacion en la cual se informa que en la
transaccion “Autorizar Ordenes de Pago Pendientes de Autorizacion”, se permite que la misma Unidad (Unidad o Subunidad
Ejecutora del MDN) que cree una Orden de Pago No Presupuestal, pueda realizar la segunda autorizacion sin importar quien
sea la tesoreria responsable del pago, por consiguiente esta transaccion se debe realizar desde la Unidad Ejecutora (6
digitos).

El PERFIL: Autorizador Endoso, ingresa a la Unidad Ejecutora (6 digitos) por la RUTA: PAG / Administrar Ordenes de pago
| Autorizar Orden de Pago Pendiente Autorizacion, con el fin de dejar en estado “Autorizada” la orden de pago, dando
cumplimiento a los dos dias antes del giro de los recursos a la DGCPTN.

NOTA 14: se recomienda realizar el mismo dia las dos (2) autorizaciones (autorizar orden de pago y autorizar orden de pago
en estado pendiente de autorizacion) con el objetivo de dar cumplimiento al traslado de recursos a SCUN en la fecha
proyectada; ya que de no realizar la sequnda autorizacion los dos dias antes de la fecha limite de pago, sera necesario
rechazar la primera autorizacién y modificar esta fecha.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
95.1 BG -MDN -F050 - 04 No esté autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA No. 52

Pagina 25 de 44

<. ¥~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Nd Rendblica de Colombia
Lberied y Ortlen

Sistema de Cuenta Unica Nacional

Cadigo: 95.1 PF-MDSGDF-G052-07

Vigente a partir de: 09 JUL 2019

Autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacion

Seleccionar operacion *

Orden de pagos *

-]

No Aprobar

Aprobar

Nimero de Orden
de Pago

Fecha de Registro

Nombre o Razén Social del Beneficiario

118988019 2019-05-17

£99999090 - 2 - Entidad Publica Prueba 161 COP Pesos

M40 »M

<

‘ Datos Administrativos

Tipo de Moneda Valor Total Vale
0,00 55.6
v
| >
Guardar ‘ | Cancelar

Sobre la anterior pantalla se realizan las siguientes acciones:

e Seleccionar Operacidn: seleccionar la opcion “Aprobar”.
e Orden de pago: mediante el botén de blsqueda se debe seleccionar la orden de pago a autorizar.
e Dar clic en el boton “Guardar”.

El sistema presenta el mensaje de cambio de estado en la orden de pago.

4.6 Generacion de Orden Bancaria

El dia de pago proyectado para el pago de la orden de pago no presupuestal, se debe ingresar desde la Subunidad Ejecutora

(9 digitos) gue realiz6 el recaudo de los recusos, el Perfil: Pagador Central o Regional por la RUTA: PAG / Orden Bancaria /
Giro.

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

Cuenta Bancaria | Ordenes de Pago

Cuenta bancaria

Tipo de moneda

COP Pesos
Tipo de cuenta bancaria Corriente
Namero de cuenta bancaria 310003538

Nombre de la cuenta bancaria Cuenta 112236

Uso

Pagadora
Situacién de fondos SSF
Fuente de financiacién Nacién
Entidad financiera

Numero interno de identificacion [
Tipo de documento de identificacion NIT

Namero del documento 860003020 - 1

Nombre o razén social BANCO PRUEBA 177

Sucursal entidad financiera

Datos Adminisirativos Guardar
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Sobre la anterior pantalla se realizan las siguientes acciones:

e Medio de pago: se visualiza la

opcién “Giro”.

e Tipo de moneda: seleccionar el tipo de moneda “Pesos”.

o Fecha de pago: seleccionar una fecha de pago mayor o igual a la registrada en el numeral 4.3 “Generacion de la
Orden de Pago No presupuestal” o igual a la fecha del sistema.

e Cuenta bancaria: seleccionar la cuenta bancaria de tesoreria (con vocacion recaudadora) de la cual saldran los

recursos.

e Dar clic en el botdn “Aceptar”.

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

Cuenta Bancaria “ Ordenes de Pago ‘

Documentos orden de pago

Ordenes de pago

]

Namero de la Orden
de Pago

Fecha de Generacion  Fecha Limite de Pago

Tipo de la Orden de Pago

Tipo de

118988019

2019-05-17 2019-05-21

Orden de Pago no Presupuestal

COP

M 4fF— " »

<

Valor total en pesos

55.600.000.00

>

Datos Administrativos

Guardar

Carpeta Cuenta Bancaria

Se obtiene informacion basica de la cuenta bancaria pagadora con vocacion recaudadora a partir de la cual se va a realizar

el traslado de recursos en efectivo.

Carpeta Ordenes de Pago

e Ordenes de pago: por medio del botén de busqueda |:| seleccionar la orden de pago no presupuestal de PAG.
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e Valor total en pesos: una vez seleccionada la Orden de Pago, el Sistema SIIF Nacién calcula automaticamente el
valor total de la Orden Bancaria.
e Dar clic en el botén “Guardar”.

Al incluir una Orden de Pago en una Orden Bancaria se actualiza el estado de este documento pasando de “Aprobada” o
“Autorizada” a “Seleccionada para pago”.

El sistema presenta el mensaje de creacion de la orden bancaria con su nimero consecutivo.
4.7 Pago de Orden Bancaria

El PERFIL: Pagador Central / Regional; RUTA: PAG / Orden Bancaria / Pago de Orden Bancaria con medio de pago Giro.

Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Giro

Ordenes Bancarias L 1

Valor total orden

Numero de la Fecha de Fecha de Tipo de Valor total orden __. Documento
sel Orden Bancaria Generacién  Pago Moneda Vbancarla e bancaria en pesos Estado Instructivo
tipo moneda
@ 7619 2019-05-17 2019-05-17 Pesos 0,00 55.600.000,00 Generada 7619
M AfF—— »»l Pagina 1 de 1

Mensaje de pégina web X

‘ Datos Administrativos ‘ Avance Procesamiento Cancelar

El Procesamiento se ha lanzado exitosamente para lafs)
1 Ordenes) Bancarialsy 7619

e Ordenes Bancarias: por medio del boton de busqueda El seleccionar la orden bancaria creada en el numeral
anterior. El sistema verifica que la Orden Bancaria tenga una fecha menor o igual a la fecha limite de pago, en caso
de tener una fecha mayor a la del sistema el documento no se mostrara.

e Dar clic en el botén “Guardar”.

Pasada una hora el sistema realiza validaciones y si la verificacion es exitosa, el estado de la orden de pago pasa de
“Seleccionada para pago” a “Pagada” y la Orden Bancaria pasa de “Generada” a “Pagada’. Se recomienda verificar el pago
de la orden bancaria a través del botdn “Avance Procesamiento” para verificar que quedd en estado “Pagado”.

NOTA 15: las areas Financieras del Nivel Central (a 6 digitos) deben realizar sequimiento continuo a la culminacién de las
ordenes de pago de cada Subunidad Ejecutora (a 9 digitos), a fin de garantizar la consistencia entre los recursos trasladados
al SCUN vy las operaciones de traslados de recursos en el SIIF Nacion.

REGISTRO CONTABLE

Registro contable automatico del traslado de recursos a la SCUN, generado con el pago de la Orden Bancaria

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional
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Cadigo Cuenta Auxiliar Descripcién Crédito

190801002 PCI 15 - 01 — XX NIT DGCPTN En adm'rgsc”jlfl'o” DTN- XXX
111005 | PCI 1501 - XX TERCERO CUENTA BANCARIA Cuenta corriente XXX
SUMAS IGUALES XXX XXX

Posteriomente la DGCPTN, realiza las siguientes acciones:

e Carga del Extracto Bancario.
e  Contabilizacién del Extracto Bancario.

Resultado de estas operaciones realizadas por la DGCPTN aumenta el saldo de la libreta a nombre de la Unidad Ejecutora
en el SCUN.

5. AFECTACION DEL SALDO DISPONIBLE DE LA LIBRETA POR COMPENSACION DE DEDUCCIONES

Las Unidades y/o Subunidades Ejecutoras beneficiarias de deducciones pueden recibir en sus libretas recursos generados
mediante la transaccion de “Compensacion de deducciones”, los cuales incrementaran el saldo de la libreta de la Unidad
Ejecutora solamente cuando se realice la imputacion del ingreso.

Este proceso ha sido creado por la Administracion SIIF Nacién del MHCP y respaldado por la DGCPTN con el fin de evitar el
flujo de efectivo entre las cuentas de tesoreria de las Unidades Ejecutoras del MDN que hacen uso del SIIF Nacién. La
compensacion de estas deducciones corresponde al pago de deducciones practicadas en obligaciones presupuestales de
gasto donde el beneficiario de la deduccion es una Unidad o Subunidad Ejecutora que hace uso del SIIF Nacién como, por
ejemplo: el Ejército Nacional, la Armada Nacional y la Fuerza Aérea Colombiana quienes al realizar el pago de sus néminas
aplican deducciones por concepto de “Aportes al Sistema de Salud de las FF.MM", donde el beneficiario de dichas
deducciones es la Direccién General de Sanidad de las Fuerzas Militares DIGSA.

5.1 Generar el documento de compensacion de deducciones

Es importante resaltar que la DGCPTN y la Administracion SIIF Nacion del MHCP previamente definen las Unidades que
pueden hacer uso del proceso de compensacién de deducciones, dadas las parametrizaciones que se requieren tanto para
la generacion del documento de recaudo, como para la clasificacion del ingreso, es decir, desde la Subunidad origen que
genera el documento de compensacion como para la Subunidad destino que recibe el documento de recaudo por clasificar
producto de la compensacion y que seré la encargada del reconocimiento del ingreso al presupuesto.

Para adelantar este proceso la DGCPTN y el Administrador SIIF Nacién a partir de los descuentos que son realizados por el
Ejército Nacional , la Armada Nacional y la Fuerza Aérea Colombiana realizaron la siguiente parametrizacion en el sistema,
creando la relacién entre el codigo de deduccion que se vincula desde la generacion de la obligacion, el tercero beneficiario
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de la deduccion y el rubro de ingreso por el cual la Unidad que recibe el documento de recaudo por clasificar realizara la
respectiva clasificacion del ingreso, ast:

CODIGO ) . UNIDAD DESTINO

e DESCRIPCION DEDUCCION TERCEROQ BENEF CURIODE LA
2-20-01-09-05 Otros DTOS - Prestamos 15-20-00-000 Agencia Logistica de las Fuerzas Militares
2-20-01-01-01-02 DTOS Empleado - EPS Pblicas 15-01-11-000 a‘iﬁﬁ;‘r’éz” General de Sanidad Fuerzas
2-20-01-10 Cotizacion Pension Cajas de Retiro 15-03-00 CAACE SIS £ RETB R (AEED

CREMIL)
2-20-01-11 Descuento por Afiliacion a Entidades de Bienestar 15-10-00-000 Club Militar de Oficiales
2-2001-04 Libranzas 15-07-00 IRt = BIse s
(Servicios pUbicos — Otras guarniciones)
2-20-01-04 Libranzas 15-01-03-044 Liceos del Ejercito
Pago de Recursos Nacién CSF a Entidad del SCUN- . - .
2-50-15 Partida Alimentacién Soldados 15-20-00-000 Agencia Logistica de las Fuerzas Militares
PARAFISCALES:
CODIGO 2 2 p

DEDUCCION DESCRIPCION DEDUCCION UNIDAD DESTINO TERCERO BENEFICIARIO DE LA DEDUCCION
2-30-01-01-01-01 Aportes Patronales EPS Sector Publico 15-01-11-000 Direccion General de Sanidad Militar
2-30-01-01-08 Aportes ICBF 41-06-00-011 Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.
2-30-01-01-05 Aportes SENA 36-02-00-001-0000 Servicio Nacional de Aprendizaje
2-30-01-01-07 Aportgs Escug Ia§ Industriales 22-01-01-004 Ministerio Educacion Nacional - Gestién General

e Institutos Técnicos

2-30-01-01-06 Aportes ESAP 05-03-00 Escuela Superior de Administracion Publica

En el caso, en que una Unidad requiera compensar un concepto diferente a los ya definidos por el MHCP y presentados en
la presente guia financiera, deberd enviar la solicitud a la Direccién de Finanzas del MDN al correo electrdnico
finanzas@mindefensa.gov.co a fin de analizar la viabilidad de realizar la solicitud de la respectiva parametrizacion ante el
Administrador SIIF Nacién y llevar el control de los valores que se estan pagando bajo esta modalidad.

Los recursos por compensacion de deducciones pueden ser consultados a través del reporte “Informe Mensual de
Operaciones SCUN" o el reporte de “Saldos por Imputar de Ingresos Presupuestales”, los cuales se explican en los numerales
8.7 y 8.8 respectivamente, de la presente guia financiera.

Para el paso a paso de la generacién del documento de recaudo por clasificar de Compensacion de deducciones, ver el
numeral 3.3 “Pago de deducciones a través de Compensacion de Deducciones” y 4.2 “Registro contable Pago de deducciones
a través de Compensacion de Deducciones” de la Guia Financiera N° 62 Pago deducciones.
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La Unidad origen que genere el documento de recaudo por clasificar debe informar a la Unidad o Subunidad destino una vez
genere el documento de recaudo por clasificar por compensacién de deducciones a fin de que ésta Ultima inmediatamente
realice la verificacion del documento y su posterior clasificacion del ingreso.

NOTA 16: con el propdsito de garantizar la consistencia de los saldos contables y las operaciones, asi como evitar
requerimientos de los entes de control, se debe tomar medidas al interior de las Unidades que permitan que todos los
documentos de recaudo generados a partir de compensacion de deducciones queden clasificados en el mismo mes en que
se generd el documento de recaudo por clasificar.

5.2 Reconocimiento del ingreso a partir del recaudo por clasificar por compensacion de deducciones

Con la imputacién del ingreso a partir del documento de recaudo por compensacion de deducciones se realiza la afectacion
de la subcuenta 190801002 En administracién DTN-SCUN.

La clasificacion del ingreso se debe realizar de acuerdo con el paso a paso indicado en el numeral 3.7 “Recaudo y Causacion
Simultdnea” de la Guia Financiera N° 7 Gestién presupuestal de ingresos.

Registro contable automatico generado con la causacion de ingresos

Clalle Auxiliar Descripcion Débito | Crédito

Cuenta

13XXXX PCl 15 - 01 = XX-XXX NIT DGCPTN Cuentas por cobrar XXX

41IXXXX PCI 15 - 01 — XX-XXX NIT DGCPTN Ingresos XXX
SUMAS IGUALES XXX XXX

Registro contable automatico generado con el Recaudo de Ingresos

Codigo

Cuenta Auxiliar Descripcion Débito | Crédito
190801002 PCI 15-01 - XX NIT DGCPTN En administracion DTN-SCUN XXX
13XXXX PCI 15 - 01 - XX-XXX NIT DGCPTN Cuentas por cobrar XXX
SUMAS IGUALES XXX XXX

Para la Unidad que compensa, la contabilizacién corresponde a un pago de su pasivo, teniendo como contrapartida la cuenta
190801002 en administracién DTN-SCUN.

6. CONCILIACION BANCARIA DE SALDOS EN BANCOS

Para realizar la conciliacién bancaria de saldos en bancos, es necesario tener en cuenta las siguientes recomendaciones:
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a. Las Unidades o Subunidades deberan realizar primero el traslado de los recursos por el Sistema SIIF Nacién y luego
realizar la transferencia via SEBRA ala DGCPTN, esto con el fin de que el valor trasladado y consignado sea cargado
directamente a la libreta de la Unidad Ejecutora y no reflejar inconsistencias en la informacién contable v de tesoreria.

b. El proceso de traslado de recursos en efectivo debe realizarse por cada cuenta bancaria de tesoreria pagadora con
vocacion recaudadora.

¢. Cuando la Subunidad culmina la cadena de pagos no presupuestales con la generacion y pago de la Orden Bancaria
para el traslado de recursos en efectivo, la DGCPTN realiza la carga y contabilizacién del extracto bancario
generando asi un aumento en el saldo disponible de la libreta a nombre de la Unidad Ejecutora, previo a la verificacion
de la entrada de recursos fisicos a las cuentas de la DGCPTN. Es importante que la Unidad Ejecutora verifique
gue la DGCPTN realice el cargue de recursos trasladados a SCUN.

d. ElNivel Central podra verificar por la web de reportes en la ruta PAG / Pagos No Presupuestales — documentos de
acreedores / Ordenes de pago conceptos de pagos no presupuestales, la generacion de las érdenes de pago que
realicen las Subunidades, en dicho reporte se debe verificar el estado de la orden de pago, la fecha limite de pago,
el valor neto y la tesoreria que tramita el pago.

e. ElNivel Central posterior a los traslados en efectivo debera verificar por la ruta CEN / PAG / Recursos Administrados
en CUN/ Consolidado (UE) y Detallado, que los recursos transferidos se encuentren en la libreta y sean consistentes
los valores transferidos por las Subunidades, de igual forma se recomienda estar validando los saldos y que los
mismos estén acorde con la realidad de pagos y traslados en efectivo realizados.

Teniendo en cuenta lo expuesto y la experiencia que se ha tenido con la gestiéon de SCUN, ésta Direccion recomienda que
las Unidades y Subunidades Ejecutoras que normalmente realizan traslados los Gltimos dias del mes, los hagan teniendo en
cuenta el siguiente parametro: realizar la transferencia fisica de recursos el dltimo viernes hébil del mes teniendo en
cuenta que se debe realizar el procedimiento en SIIF dos dias habiles antes del dia sefialado, para que no se presenten
inconsistencias en los saldos contables y de tesoreria de las libretas de las diferentes Unidades Ejecutoras en el
cierre del mes.

7. PROCESO DE PAGOS CON CARGO A SCUN

La Ejecucion Presupuestal continuara realizandose de acuerdo con lo Establecido en la Guia Financiera No 12 “Ejecucién
Presupuestal del Gasto” la diferencia se reflejada para los recursos Nacion SSF y Propios, que, en el momento de generar la
orden de pago, el Sistema SIIF Nacion mostrara automaticamente como tesoreria pagadora a la 13-01-01- DT como se
muestra en la siguiente pantalla:
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Uberiod y Orden n N K
Vigente a partir de: 09 JUL 2019
Crear orden de pago presupuestal de gasto
Fecha de registro * v
Obligacién presupuestal * ':395919
Valor bruto en pesos 2.019.430,00
Deducciones en pesos
Valor neto en pesos 2.019.430,00
Valor bruto en moneda extranjera
Deducciones en moneda extranjera
Valor neto en moneda extranjera
LineadePago || items de Afectacién de Gasto | Deducciones Jl nformacion de Pago
Beneficiario
Tesoreria 13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN I
o ® |Beneficiario final
Tipo de beneficiario * =
Tras\adcl a pagaduria
Medio de pago
horrc
Tipo de cuenta bancaria * Corriente
J [Deposito Electrénico
Cuenta Bancaria ™ |
Fecha limite de pago * I:l -

Por lo tanto, para los recursos Nacioén SSF y Propios, una vez la Orden de Pago queda en estado “Autorizada”, la generacion
y pago de la orden bancaria la realizara la DGCPTN, como actualmente se realiza con los recursos Nacién CSF.

Cuando el perfil Pagador Central 0 Regional realiza el lanzamiento para la autorizacién de la Orden de Pago Presupuestal de
gasto, el sistema valida el valor de la Orden de pago contra el “saldo disponible” de la libreta a nombre de la Unidad Ejecutora.

Una vez la DGCPTN realiza el pago, se disminuye el saldo de la libreta a nombre de la Unidad Ejecutora ya sea con tipo de
beneficiario, Beneficiario Final o Traslado a Pagaduria.

La DGCPTN realizara los pagos de la Ordenes Bancarias a través de entidades financieras que tengan convenio CENIT
vigente con el Banco de la Replblica. En caso que un tercero solicite su pago a una entidad fuera del convenio CENIT, se
realizara por “Traslado a Pagaduria”.

Si las Ordenes de Pago Presupuestales de gasto tienen como tipo de beneficiario “Traslado a Pagaduria”, posterior a que la
DGCPTN realice el pago de la Orden Bancaria, la Subunidad generadora de la Orden de Pago Presupuestal, debe culminar
el proceso con la elaboracion de las respectivas Ordenes de Pago Extensivas de acuerdo con lo establecido en la Guia
Financiera No. 14 “Generacidn orden de pago no presupuestal originada en traslados a pagaduria”.

NOTA 17: al realizar el pago de las Ordenes de Pago Extensivas para Recursos Propios, se genera el cobro del 41000, por
lo tanto, es necesario que cada vez que un Establecimiento PUblico tramite una orden de pago presupuestal con “Traslado a
Pagaduria”, realice una cadena presupuestal por valor de los recursos necesarios para el pago del 4¥1000, este valor debe
ser consecuente con el Valor Bruto de la orden de pago (Valor neto + Deducciones).

Lo anterior, en razén a que en el SCUN las cuentas bancarias de tesoreria con atributo “Autorizada” para recibir traslados a
pagaduria de recursos Propios administrados por la DGPCTN “NO” estan exentas del 4¥1000. El procedimiento para reflejar
este costo financiero en el Sistema SIIF Nacion es:
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1. Simultaneamente a la cadena presupuestal principal, realizar una nueva cadena presupuestal del gasto, desde la
Solicitud del CDP hasta la Autorizacién de la Orden de pago por el valor correspondiente al célculo del 4*1000
pagado en la Orden de pago principal.

2. Utilizar el mismo rubro presupuestal del gasto de la cadena presupuestal principal.

3. En el compromiso seleccionar el tercero juridico Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN identificada
con NIT 800.197.268-4.

4. NO aplicar deducciones en la obligacion.
5. Indicar tipo de beneficiario “Traslado a pagaduria” en la orden de pago.

De esta manera la DGCPTN consignara los recursos de la Orden de pago principal y del 4¥1000, a la cuenta bancaria de
tesoreria autorizada de Propios; posteriormente para finalizar el proceso contable y de tesoreria se deben realizar las 6rdenes
de pago no presupuestales por el modulo de PAG (Extensivas de la OP principal y la del 4¥1000).

NOTA 18: para las entidades que manejan recursos Nacién SSF y Propios que ingresaron a SCUN, los reintegros
presupuestales que se generen deberan ser consignados en la cuenta bancaria de la Unidad o Subunidad Ejecutora que
genero la orden de pago, por lo tanto, es la Unidad o Subunidad la encargada de generar el Documento de Recaudo por
Clasificar con el fin de aplicar el correspondiente reintegro presupuestal. Estos recursos quedaran pendientes por transferir a
SCUN.

De acuerdo con lo dispuesto por la Contaduria General de la Nacion, en el proceso de ejecucion presupuestal de gastos, al
momento de generar la orden de pago, se efectuaran los siguientes registros contables automaticos:

Beneficiario Final

Cddigo Cuenta Auxiliar Descripcion Débito Crédito
2XXXX PCI 15 -01 — XX - XXX TERCERO Cuentas por Pagar XXX
190801002 PCI 15 -01 - XX NIT DGCPTN En administracién DTN-SCUN XXX
SUMAS IGUALES XXX XXX

Traspaso a Pagaduria

Codigo Cuenta Auxiliar Descripcion Crédito
111005 PCI 15-01 - XX - XXX TERCERO CUENTA BANCARIA Bancos XXX
190801002 PCI 15— 01 - XX NIT DGCPTN En adm"gsct[j‘ﬂé” DTN- XXX
SUMAS IGUALES XXX XXX
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NOTA 19: cuando se utilice el tipo de beneficiario “Traslado a Pagaduria” el proceso de pago culmina con las 6rdenes de

pago extensivas que extinguen el pasivo.

7.1 Conciliacién Mensual Saldos SCUN

Mensualmente las areas de tesoreria y contables deben efectuar la conciliacién de saldos de SCUN con la informacién
enviada por la DGCPTN y la informacion del Sistema SIIF Nacion, dejando evidencia en el formato de conciliacion dispuesto
por el Tesoro Nacional. Este formato debe ser firmado y enviado por los responsables de forma mensual a la DGCPTN y a la

Direccion de Finanzas del MDN.

8. ANALISIS DE REPORTES

8.1. Reporte Detalle Documento de Recaudo por Clasificar

Este reporte permite visualizar el detalle de las operaciones registradas que han afectado un documento de recaudo por

clasificar.

RUTA: Web de reportes / ING / Informes / Detalle Documento de Recaudo por Clasificar

PERFIL: Gestién Presupuesto Ingresos o Pagador Central o Regional

Reporte Detalle documentos de Recaudo por clasificar

Seleccione la Unidad ¢ Subunidad Ejecutora *

Identificacion Descripcion

13-15-00 FONDO ADAPTACION

14-01-00 SERVICIO DE LA DEUDA PUBLICA NACIONAL

15-01-01 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - GESTION GENERAL
15-01-01-000 GESTION GENERAL

M4 —F— » ¥

Consecutivo Documento Recaudo ‘17591 19 ‘
por Clasificar *

Origen Recaudo por Clasificar * \ Bancos V|

Pégina 153 de 565

| VerReporie || cancelar |[ Limpiar
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DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR

Namero Consecutivo: 1reene Tipo de Moneda

Estado Clasfficado Valor de |a Tasa de Cambio

Fecha de Recaudo 2019-03-01 Valor del documento en COP 210.000,00

Nacin Situacién de Fondos o

Fecha de Registro ‘ 20190301 Saldo por Imputar en COP 0,00
Fuente de financiacién ‘

Entidad Financiera ‘ Banco Replblica Cuenta Bancaria 61011110 - Cuenta 160626
Nombre de |a Entidad PCI Origen Nombre de la Entidad PCI Destino

13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTH 15-01-01-000 - GESTION GENERAL

DETALLE DOCUMENTO RECAUDO POR CLASIFICAR

Fecha Registro Consecutivo PCI Afecto DRXC PCI ASIGNACION Valor Pesos Valor ME

CNT051 - Generar Documento de Recaudo por 1758119 13-01-01-DT

Clasificar en pesos

2018-03-01 210.000,00 0,00

INGOB0 - Asignar Documentos de Recaudo por 2018-03-01 1758119 15-01-01 15-01-01-000 210.000,00 0,00
Clasificar
INGO16 - Crear Causacion y Recaudo Simultanes de 2019-03-01 22019 15-01-01-000 -210.000,00 0,00

Ingresos Presupuestales

8.2. Reporte Documentos de radicacion de cuentas por pagar Concepto de pago no presupuestal

RUTA: Web de reportes / PAG / Pagos no Presupuestales — documentos de acreedores / Radicacion cuentas por pagar
conceptos de pagos no presupuestales.
PERFIL: Cuentas por pagar o Gestion Contable

El sistema presenta la siguiente pantalla, en la cual se pueden utilizar los siguientes filtros:

Documentos de radicacién de cuentas por pagar Conceptos de pago no presupuestal

Rango de nimeros del documento radicacion |519 | al |51g |

cuenta por pagar:

Rango de fechas del documento radicacion | ‘ E | | E
al

cuenta por pagar:

PCI identificada como tesoreria: | ]

Item de afectacién de pagos no presupuestales:

Estado del documento radicacion cuenta por Seleccione. ~

pagar:

| Ver Reporte ” Cancelar || Limpiar |

e Rango de nimeros del documento radicacion cuenta por pagar: digitar el niimero generado en la radicacion de
la cuenta por pagar no presupuestal.

¢ Rango de fechas del documento radicacion cuenta por pagar: seleccionar la fecha en la cual se creo la cuenta
por pagar no presupuestal.
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Dar clic en el botdn “Ver Reporte”.El sistema presenta la siguiente informacion.

Tipo de cuenta por Orden de Pago
pagar Tipo de moneda Presupuestal

619 17-May-19  Pago no Presupusstal cop Pescs

Total Documento

Wedio de pago ‘
‘

Giro 8999990902  Entidad Publica
Prusba 161

Valor en pesos

Valor en tipo de
Tesoreria tramita el pago Item de afectacion de PNP moneda
Cadigo Descripcion
150101000 GESTION GENERAL 1-50-01 RECURSOS
ENTREGADQS EN
ADMINISTRACION A LA
OTN-CUN

5560000000  Acreedor

55.600.000,00

8.3. Orden de pago de concepto de pago no presupuestal diferente de deducciones

Este reporte es una herramienta con la que cuenta el Nivel Central para verificar las 6rdenes de pago no presupuestales de
traslados de recursos en efectivo generadas por las Subunidades desde la Unidad Ejecutora, por lo tanto, el reporte debe ser
generado por la PCI de 6 digitos.

Teniendo en cuenta que la orden de pago debe quedar con la segunda autorizacion (Autorizar orden de pago en estado
“Pendiente de autorizacion”) dos dias antes de la fecha de giro, el Nivel Central o quien éste designe, debera verificar que la
Orden de pago se encuentre en estado “Aprobada” dos dias antes de la fecha limite de pago. El dia del giro de recursos a la
DGCPTN con el pago de la orden bancaria el estado de la orden de pago no presupuestal cambiara a “Pagada”.
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RUTA: Web de Reportes / PAG / Pagos no Presupuestales — documentos de acreedores / 6rdenes de pago concepto de
pagos no presupuestales.
PERFIL: Pagador Central o Regional.

Orden de pago de conceptos de pago no presupuestal diferente de deducciones

|118988019

[ &= ]

~]

| (-]

Rango de nimeros de |a orden de pago: ‘ al |W 18988019 ‘

Rango de fechas de la orden de pago:

Medio de pago [Seleccione.

PCI identificada como tesoreria |

Itemn de afectacion de pagos no presupuestales:

L ] oeserpaisn

Identificacién | [ Buscar |

[Seleccione .

1
=]

Datos de la Orden de Pago Presupuestal

Estado de la orden de pago:

Fecha Limite de Pago

Orden Pago Presupuestal ‘

Fecha Pagada

Tipode | Doc
Fechade | cuentapor | ACR | Fechade Fecha de
registro | pagar No. | registro registro | Tipo de moneda.

-]

[ ver Reporte || Cancelar H

Valor neto orden | Valor orden de
Hedio de Fechalimitede | depagoen | pagoentipo de
pago Benefciario Tesoreria tramita el pago Estado pago 0P pesos. moneda

Limpiar \

Doc. OP.
No

118988019 20190317 Pagono 51§ 01057 619 20190517 COP  Pesos Giro 8999990%0-2  Entidad Publica Pruba 161 15-01-01-000  GESTION GENERAL Pagada 21-May-19 55.600.000,00
Presupuestal
Valor en maneda de
ftem de afectacion de PP Valor en pesos pago
RECURSOS ENTREGADOS EN 5560000000 0%

ADMINISTRACION A LA DTN-
CUN

Valor deduccion en
pesos

ktem de afectacion PNP de deducciones_ Tercero Beneficiario de la deduccion

Descripcion Descripciobn

8.4. Orden Bancaria

RUTA: Web de Reportes / PAG / Orden Bancaria.
PERFIL: Pagador Central o Regional.
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Orden Niimero Fecha TipoMoneda | Tipo de OB Medio Fecha de Estado OB Valor en Valor en Orden de Fecha Posicion Catalogo
Bancaria Cuenta Registro OB de Pago Pago OB Tipo Meneda OB Pesos OB Pago Registro OP | Insfitucional Generadora
Bancaria

Orden Pago 15-01-01 MINISTERIO DE
7619 310003538 2019-05-17 Pesos No Giro 20190517 Pagade 0,00 55.600.000,00 113938019 = 2019-05-17 DEFENSA NACIONAL -
Presupuestal GESTION GENERAL
Pdgina 1 de

Orden de Pago. - tem de Afectacion,

Tipo Identificacion Estado OP Tipo Tasa Tesoreria Valor en Tipo Valoren Pesos | Fecha Limitede | Dependencia | Posicion Presupuestal Fuente
Beneficiario Beneficiario Moneda OP | Cambio OP Moneda OP op Pago Orden de
pago

15-01-01 -
MINISTERIO | 1-50-01- RECURS0S
Beneficiario 839999090 - Enfidad 15-01-01-000 DE DEFENSA  ENTREGADOS EN
Pagada Pesos 0,00 H 0,00 55.600.000,00 2019-05-21 NACIGNAL - ADMINISTRACION A 55.600.000,00

final Publica Prueba 161 GESTION GENERAL
GESTION LA DTN-CUN

GENERAL

8.5. Listado Recursos Administrados en SCUN consolidado

RUTA: CEN/ PAG / Recursos Administrados en CUN / Consolidado (UE).
PERFIL: Consulta o0 Gestién Contable o Pagador Central o Regional.

Esta consulta permite identificar los recursos disponibles y el total de érdenes de pago autorizadas no giradas con cargo a la
libreta de la Unidad Ejecutora. Igualmente se pueden observar los movimientos que tuvo la libreta en un tiempo determinado
(utilizando los filtros de fecha, el rango no puede superar un mes).

W9 " CONPAGU1Z = Microsoft Excel 0 . .
Inicio | Insertar  Diseio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Complementos  Acrobat
2n = 2 T = —— — padi
& Cortar Calibri Y AN = B~ [Siaustartedo General ~ }E" ﬁ | Normal Buena cmm ?‘ i | T aew
3 Copiar - = o (e — £ — .| B == [§] Rellenz
> | M - - i= Ed - -2 .0 Fi it Dar f it | Insertar El Fi it
T oo |£‘ K S e - A £5 B Combinarycentrar = | § v % 000 | % L% oy Dar ol Incarrecto Neutra 5| [etar ot Formal) 7 s
Portapapeles 0 Fuente & Alineacidn ) Nomero o) Estilos Celdas
Al ~ & k| Fecha
A 8 = D E E G
Fecha Nit Posicion del Catdlogo itucional | Identificacion Posicion Catdlogo Institucional Nombre Posicién Catdlogo ftucional Di ible para Giro | Autorizade No Girado | Di ible Contable
| Administracion Descentralizada-Establecimiento
18/05/2015, 860020227]15-12-01. Publico Prueba 55 379,356,323,183.55  [8,160,924,408.91 387,517,257,592.46
Administracion Descentralizada-Establecimiento
19/05/2015, 860020227(15-12-01. Publico Prueba 55 379,269,431,046.55  |5,973,539,647.58 385,242,970,694.13
Administracion Descentralizada-Establecimiento
20/05/2015 860020227|15-12-01. Publico Prueba 55 379,118,067,353.55  [6,040,137,925.58 385,158,205,279.13
Administracion Descentralizada-Establecimiento
21/05/2015, 860020227(15-12-01. Publico Prueba 55 378,928,695,695.83  |5,698,810,281.24 384,627,505,977.07
Administracion Descentralizada-Establecimiento
22{05/2015 860020227(15-12-01. publico Prueba 55 378,928,695,695.83  |5,415,051,843.66 384,343,747,539.49

8.6. Listado Recursos Administrados en SCUN detallado

PERFIL: Consulta o Gestién Contable o Pagador Central o Regional.
RUTA: CEN / PAG / Recursos Administrados en CUN / Detallado (UE).
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Esta consulta permite ver todas las operaciones que afectaron el saldo de la libreta.

A B = D E F
.. | 'dentificacién Posicién del Catdlogo Institucional . . L Identificacion Posicién del Catilogo Institucional . . ..
Fecha Valor | Fecha Operacion UE Nombre Posicién del Catilogo Institucional UE SUE Nombre Posicién del Catélogo Institucional SUE
Administracién Descentralizada-Establecimiento
03/06/2015 03/06/2015[15-12-01. Publico Prueba 55 15-12-01-000. FORPO-GESTION GENERAL
Administracion Descentralizada-Establecimiento
03/06/2015 03/06/2015|15-12-01. Publico Prueba 55 15-12-01-000. FORPO-GESTION GENERAL
Administracién Descentralizada-Establecimiento
03/06/2015 03/06/2015(15-12-01. Publico Prueba 55 15-12-01-000. FORPO-GESTION GENERAL
Administracion Descentralizada-Establecimiento
03/06/2015 03/06/2015(15-12-01. Publico Prueba 55 15-12-01-000. FORPO-GESTION GENERAL
| Administracién Descentralizada-Establecimiento
04/06/2015 04/06/2015(15-12-01. Publico Prueba 55 15-12-01-000. FORPO-GESTION GENERAL
F G H 1 J
Nombre Posicion del Catalogo Institucional SUE [ Cédigo de Transaccién | Valor de la Operacién [ Namero consecutivo del documento origen Nombre de Operacion
FORPO-GESTION GENERAL PAGO15 72,537,352.00 145875915|Autorizar Ordenes de Pago
FORPO-GESTION GENERAL PAGO15 331,400.00 145878615|Autorizar Ordenes de Pago
FORPO-GESTION GENERAL PAGO15 442,900.00 145882515|Autorizar Ordenes de Pago
FORPO-GESTION GENERAL PAGO15 59,245,264.15 145887615|Autorizar Ordenes de Pago
Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con
FORPO-GESTION GENERAL PAGOAT 4,522,015.00 145937515|medio de pago Abono en cuenta.

8.7. Informe Mensual de Operaciones SCUN

Permite a las Unidades Ejecutoras verificar el consolidado de las operaciones (débito y crédito) que afectaron el saldo de los
recursos entregados en administracion a la DGCPTN.

RUTA: CEN / PAG / Informe Mensual de Operaciones CUN.
Perfil: Consulta o Gestidn Contable o Pagador Central o Regional.

A B C D E F G H ]
Codigo de la N y
umero de
Posicion del dentificac Identificacion Posicion del Catalogo Institucional |~ SaldoInicial | Total Movimiento Debito | Total Movimiento Credito |~ SaldoFinal  |Autorizado No Girado| Otros Creditos | SaldoTotal CUN
entiricacion
1 catalogo
2 /151201 860020227 |FONPOLICIA - GESTION GENERAL 402,104,482,954.00) 52,610,160,135.78 0| 346,702,637,944.44) 2,791,684,873.78) 0 349,494,322 818,22}
3 15-20-00. 899999162 | AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES 280,356,976,396.46} 96,341,548,835.50 57,000,000,000.00|  236,524,018,076.12 4,643,440,928.06] 0 241,167,459,004.18]
FONDO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
4 230600, 800131648  |LAS COMUNICACIONES 515,130,908,183.49 376,646,290,818.00, 122,638,118,704.00] 259,528,934,600.49 1,593,801,465.00 0 261,122,736,069.49
5 121-11-00, 830127607 |AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS - ANH | 1,277,497,474,063.35 281,915,837,875.82 65,971,855,563.00( 1,099,313,305,501.85| 2,240,186, 248.68) 0 1,061,553,491,750.53

8.8. Reporte de Saldo por Imputar de Ingresos Presupuestales

Permite a las Unidades Ejecutoras verificar los documentos de recaudos por clasificar originados por la funcionalidad de
bancos, titulos y compensacion de deducciones. Este ultimo evita el flujo de efectivo entre entidades del Presupuesto General
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de la Nacién debitando la libreta de una Unidad Ejecutora que causo la deduccién y acreditando la Unidad Ejecutora
beneficiaria de la deduccién. En este reporte se genera un listado de Recaudos por Clasificar de acuerdo a los filtros
seleccionados, y se obtiene desde la Web de Reportes, por la Ruta: ING / Informes / Saldos por imputar de ingresos
presupuestales.

Saldos por imputar de ingresos presupuestales

Ao Fiscal : [2019 v]
Rango de fechas * :
9 PR ] T[]
Tipo de fecha: | Fecha de recaudo V‘
Documentos de Recaudo por Clasificar: | Todos v\
Tipo de moneda DRC [ Pesos v
PCI Destino:

Seleccione la(s) unidad(es) y/6 subunidad(es) ejecutora(s) -

|_Identificacion Descripcion
15-01-01-000 GESTION GENERAL
I« 40— » »l Pagina 1 de 1
| Bancos | Eliminar
Origen Recaudo por Clasificar:
Titulos
Compensacion Deducciones
Cuenta bancaria: l:l Derechos y Cartera
Seleccione  Numero Nombre Entidad Financiera
<< No contfiene registros >>
M4 — 8 » ¥l Pagina 1 de 1
| Ver Reporte || Cancelar || Limpiar

Rango de fechas: definir el periodo a partir del cual se requieren obtener los documentos de Recaudo por Clasificar,
seleccionando una fecha inicial y una fecha final.

Tipo de fecha: seleccionar Fecha de Registro.

Documento de Recaudo por Clasificar: cuando se requiera, seleccionar la opcion; saldo por Imputar Mayor a Cero.
Origen Recaudo por Clasificar: seleccionar la opcién “Compensacion de Deducciones”.

Dar clic en el botén “Ver Reporte”, con lo cual el sistema presenta la siguiente informacion:
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Codigo PCI Origen NombredelaPCl  Codigodela  Nombre de la Entidad No. Fecha de Fechade  Tipode Estado  Fuentede Situacion Origen

Oriegn Entidad PCI PCI Destino Docume  registro Recaudo  moneda Financiacio de Fondos Recaudo Por
Destino nto ] Clasificar
13-01-01-DT DRECCIONTESORO ~ |15-01-01-000  |GESTION GENERAL 1759119]01/03/2019  (01/03/2019 Clasificado Nacion BANCOS
NACION DGCPTN PESOS
13-01-01-DT DRECCIONTESORO ~ |15-01-01-000  |GESTION GENERAL 1769219)01/03/2019  (01/03/2019 COP- | Clasificado Nacion CSF BANCOS
NACION DGCPTN PESOS
13-01-01-DT DIRECCION TESORO  |15-01-01-000 GESTION GENERAL 1759319(01/03/2019 0110372019 GOP - Clasificado Nacién GSF BANCOS
NACION DGCPTN PESOS
13-01-01-DT DRECCIONTESORO ~ [15-01-01-000  |GESTION GENERAL 176281901/03/2019  (01/03/2019 COP- | Clasificado Nacion CSF BANCOS
NACION DGCPTN PESOS
13-01-01-DT DIRECCION TESORO  |15-01-01-000 GESTION GENERAL 1762919(01/03/2019 01/0372019 COP - Clasificado Nacién CSF BANCOS
NACION DGCPTN PESOS
13-01-01-DT DRECCIONTESORO  [15-01-01-000  |GESTION GENERAL 1763019]01/03/2019  (01/03/2019 COP- | Clasificado Nacion CSF BANCOS
NACION DGCPTN PESOS
13-01-01-DT DRECCIONTESORO  [15-01-01-000  |GESTION GENERAL 1784319]04/03/2019  (04/03/2019 COP- | Clasificado Nacion CSF BANCOS
NACION DGCPTN PESOS
Tipo de Cod Namero de la Entidad Financiera Nombredela  Valor Totalen  Valor aplicado  Valor Reduccion en Saldo por Descripcion Compensacion
Titulo  Deduccion Cuenta de la Cuenta Cuenta CoP en COP cop Imputar en COP
61011110 Banco Republica Guenta 160626 210.000,00 210.000,00 0,00] 0,00]
61011110 Banco Republica Cuenta 160626 148.333,33 148.333,33 0,00 0,00
61011110 Banco Repblica Cuenta 160626 362.558,14 362.558,14 0,00] 0,00]
61011516 Banco Republica Cuenta 129310 500,00 500,00 0,00 0,00
61011516 Banco Republica Cuenta 129310 1.694.051,54 1.694.051,54 0,00 0,00
61011516 Banco Republica Cuenta 129310 15.315.837,38) 15.315.837,38) 0,00 0,00
610110% Banco Republica Cuenta 160635 48.392.641,98( 48.392.641,98( 0,00 0,00

Este reporte permite verificar la tesoreria que asigné el documento de Recaudo por Clasificar, la entidad a la que se le asigno,
el nimero del documento de Recaudo por Clasificar, la fecha de registro, el tipo de moneda que es consecuente con la cuenta
bancaria a partir de la cual se cargo el extracto bancario, el estado, la Fuente de Financiacion, la Situacion de Fondos, el
origen del documento de recaudo, informacion de la cuenta bancaria recaudadora y los valores que se tienen pendientes por
clasificar (Valor total en COP - Valor aplicado en COP = Saldo por imputar en COP) de forma consolidada y por documento.
9. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

9.1 CENIT: Compensacion Electronica Nacional Interbancaria.

9.2  CSF: Con Situacién de Fondos

9.3  DGCPTN: Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional.

9.4  MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

9.5 PAC: Programa Anual Mensualizado de Caja.

9.6  PCI: Posicion del Catalogo Institucional.
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9.7  SCUN: Sistema de Cuenta Unica Nacional.

9.8 SEBRA: Servicios Electronicos del Banco de la Republica.
9.9  SlIF: Sistema Integrado de Informacién Financiera.

9.10 SSF: Sin Situacién de Fondos.

9.11 UE: Unidad Ejecutora.

10. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

11. DOCUMENTOS ASOCIADOS
11.1. Ley Por la cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo.

11.2. Decreto 1068 N° del 26 de mayo de 2015. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”.

11.3. Decreto de liquidacion del Presupuesto General de la Nacidn para la vigencia.

11.4. Resolucién N° 484 del 17 de octubre de 2017, de la Contaduria General de la Nacion “Por la cual se modifican el
Anexo de la Resolucién 533 de 2015 en lo relacionado para el Reconocimiento, Medicién, Revelacion y Presentacion
de los Hechos Econdmicos del Marco Normativo para entidades de Gobierno y el articulo 4° de la Resolucién 533 de
2015, y se dictan otras disposiciones”.

11.5. Resolucidn N° 468 del 19 de agosto de 2016, de la Contaduria General de la Nacion, “Por medio de la cual se modifica
el Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

11.6. Resolucidn N° 620 del 26 de noviembre de 2015, de la Contaduria General de la Nacion, “Por la cual se incorpora el
Catalogo General de Cuentas del Marco Normativo para Entidades de Gobierno”.

11.7. Resolucion N° 533 del 08 de octubre de 2015, de la Contaduria General de la Nacién, “Por la cual se incorpora, en el
Régimen de Contabilidad Publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras
disposiciones”.

11.8. Guia Gestion de Recursos a través de la Cuenta Unica Nacional. Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
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11.9. Procedimiento para el reconocimiento de las operaciones en la Cuenta Unica Nacional. Contaduria General de la

Nacion.

11.10. Circular Externa No. 025 de 29 de mayo de 2015 “Actualizacion de Funcionalidades SCUN". Ministerio de Hacienda y

Crédito Puablico.

11.11. Circular Externa No. 015 de 10 de abril de 2015 “Actualizacién de versién SIIF Nacién”, del MHCP.

11.12. Circular Externa No. 041 del 06 de noviembre de 2015 “Cambios y Mejoras en actualizacion de version del SIIF Nacion.

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

11.13. Circular Externa No. 002 del 08 de enero de 2016 “Pago a beneficiario final a través del SIIF Nacion”. Ministerio de

Hacienda y Crédito Publico.

11.14. Comunicado de fecha 03 de junio de 2016 “Cambio en la funcionalidad — Autorizar Ordenes de Pago Pendientes de

Autorizacion. Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico.

11.15. Circular Externa No 024 del 15 de mayo de 2017 “Cambios y mejoras en actualizacion de version del SIIF Nacion”.

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
11.16. Guia Financiera No. 7 “Gestidn Presupuestal de Ingresos”.

11.17. Guia Financiera No. 11 “Devolucién de recaudos e ingresos presupuestales”.

11.18. Gufa Financiera No. 12 “Ejecucion Presupuestal del Gasto”.
11.19. Guia Financiera No. 14 “Generacidn orden de pago no presupuestal originada en traslados a pagaduria”.

11.20. Guia Financiera No. 20 “Carga y contabilizacion de extractos bancarios”.

11.21. Guia Financiera No. 24 “Parametrizacion tesorerias SIIF Nacion”.

11.22. Guia Financiera No. 28 “Reintegros Presupuestales”.

11.23. Guia Financiera No. 32 “Creacién y Administracién de Cuentas de Tesoreria”.

11.24. Guia Financiera No. 62 “Pago Deducciones”.
12. ANEXOS

No Aplica.
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13. DEFINICIONES

13.1. Libretas: es el manejo de los saldos gue realiza la DGCPTN a los recursos recaudados en efectivo por las Unidades y
Subunidades Ejecutoras que hacen parte del PGN y utilizan el Sistema SIIF Nacion. En las Libertas se acumulan los
saldos y movimientos de las transacciones realizadas por las Unidades Ejecutoras (traslados a la libreta v pagos
presupuestales y no presupuestales de gastos de recursos Nacion SSF o Propios, contra la libreta).

13.2.Sistema ACH: (Automatic Clearing House). Sistema que permite a las entidades financieras realizar transferencias
interbancarias para la compensacion de fondos a través de transacciones electronicas por concepto de pagos y
transferencias.

13.3. Sistema SEBRA: servicios Electrénicos del Banco de la Republica. Sistema que permite el acceso seguro a los servicios
electronicos que permiten efectuar las transacciones y las comunicaciones entre el Banco de la Republica y el Sector
Financiero, de una manera agil, eficiente y segura.

13.4. Reciprocidad: es la correspondencia mutua de una persona 0 cosa con otra, algo reciproco es aquello que se hace
como devolucién, compensacion o restitucion. En el contexto bancario la reciprocidad se establece entre los bancos
para la compensacion de cuentas, valores y demas operaciones financieras y de banca de Inversidn®.

5 https://definicion.de/reciprocidad/
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